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	Karta Usługi


	Nr RL-02


	
	DOKONYWANIE ZAMIANY, DAROWIZNY NIERUCHOMOŚCI
	Wersja nr 1


	Miejsce świadczenia usługi
	Stanowisko: 

Samodzielne stanowisko ds. rolnictwa i obrotu mieniem komunalnym

	
	Nr pokoju: 6
Telefon kontaktowy: 68/371 21 55 w. 40
Godziny urzędowania: 

poniedziałek: 8.00-16.00

wtorek – piątek: 7.30 – 15.30

Osoba wykonująca usługę: Sylwia Młynek

	Rodzaj usługi
	1. Dokonywanie zamiany nieruchomości z osobami fizycznymi bądź osobami prawnymi

2. Dokonywanie darowizny na cele publiczne oraz dokonywanie darowizny pomiędzy Skarbem Państwa a jednostkami samorządu terytorialnego a także między tymi jednostkami.

	Opłaty
	Nie pobiera się

	Do wniosku załączyć należy
	WYMAGANE DOKUMENTY: 

1. Wniosek o dokonanie zamiany bądź darowizny nieruchomości

Załączniki:

1.  Odpis księgi wieczystej

2.  Mapa nieruchomości

3.  Wypis z ewidencji gruntów i budynków

4.  Informacja o przeznaczeniu nieruchomości w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego lub w Studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego.

	Wzór wniosku
	-

	Dodatkowe informacje dla interesanta
	1. PODSTAWA PRAWNA: 

- art. 11 ust. 2, art. 13 ust. 1, 2, 2a i 4, art. 14 ust. 3, 4 i 5, art. 15 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami (Dz. U. z 2010 r. Nr 102 poz. 651 z późn. zm. ),

- uchwała Nr XXXIII/215/09 Rady Gminy Brody z dnia 30.09.2009 r. w sprawie określenia zasad nabywania, zbywania i obciążania nieruchomości oraz ich wydzierżawiania, wynajmowania i użyczania (Dz.Urz.Woj. Lub. Nr 133 poz.1002 z dnia 03.12.2010).
2. FORMA ZAŁATWIENIA SPRAWY   – akt notarialny
3. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY: około 6 miesięcy; to okres na:

- zarejestrowanie i przygotowanie wniosku do realizacji,

- uzyskanie opinii niezbędnych do realizacji wniosku i przedstawienie sprawy do decyzji właściwego organu,

- czynności wynikające z przepisów ustawy o gospodarce nieruchomościami zmierzające do realizacji wniosku   
(a w szczególności: uchwała Rady Gminy, wyceny nieruchomości, zarządzenie Wójta Gminy Brody i podanie do publicznej wiadomości - wykaz, ogłoszenie w prasie) 

- w przypadku konieczności dokonania podziału geodezyjnego nieruchomości dodatkowo 30 dni,

- przygotowanie materiałów w celu zawarcia umowy notarialnej kończącej realizację wniosku (protokół z rokowań, zawarcie umowy notarialnej) – do 30 dni.

4. TRYB ODWOŁAWCZY  – od sposobu rozstrzygnięcia sprawy nie przysługuje odwołanie.


	Uwagi
	-

	Opracował
	Sylwia Młynek



