Pan Tomasz Pas
Stanowisko ds. obstugi i zabezpieczenia informatycznej bazy danych (IN)

. Zakres czynnosci

1)administrowanie siecig teleinformatyczng Urzedu Gminy Brody oraz zapewnienie
poprawnego dziatania i biezgce utrzymanie sieci, przetgcznikéw, routeréw, firewalli i
towarzyszgcych im systemdéw informatycznych, instalacja i konfiguracja urzadzen sieci LAN i
WAN,

2)administrowanie bazami danych bedgcymi w uzytkowaniu Urzedu Gminy Brody, serwerem
Urzedu Gminy Brody oraz serwerem poczty elektronicznej, dokonywanie biezgcych
przegladdw i konserwacji oraz archiwizacja i tworzenie kopii zapasowych danych,
3)administracja systemem antywirusowym,

4)zarzadzanie systemami informatycznymi jednostki w celu zapewnienia sprawnego i
efektywnego dostepu do zasobdw oraz zabezpieczeniem prawidtowosci dziatania sprzetu
teleinformatycznego Urzedu Gminy Brody,

5)wykonywanie czynnosci zwigzanych z diagnostyka, naprawga, modernizacjg, usuwaniem
awarii sprzetu komputerowego zainstalowanego w poszczegdlnych komdrkach
organizacyjnych Urzedu Gminy Brody,

6)usuwanie nieprawidtowosci i zaktédcen w funkcjonowaniu oprogramowania
komputerowego zainstalowanego w poszczegdlnych komérkach organizacyjnych Urzedu
Gminy Brody,

7)planowanie oraz wdrazanie i rozbudowa infrastruktury teletechnicznej oraz systemow
informatycznych,

8)koordynacja dziatan w zakresie informatyzacji Urzedu oraz realizacja zadan wynikajacych z
ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne,
9)wspdtpraca z innymi komdrkami organizacyjnymi w procedurach zakupowych oraz
przygotowywaniu opisdw przedmiotu zamowienia dla réznego rodzaju urzadzen
teleinformatycznych,

10)wspodtpraca w zakresie opracowywania wnioskéw o fundusze unijne w zakresie
Srodowiska teleinformatycznego,

11)nadzdr i administrowanie Biuletynem Informacji Publicznej Urzedu Gminy Brody oraz
strong www,

12)prowadzenie podstawowych szkolen pracownikéw Urzedu w zakresie obstugi sprzetu
informatycznego, ochrony i bezpieczeristwa danych,

13)zabezpieczenie dokumentacji dotyczacej licencji oprogramowania,

14)prowadzenie ewidencja programéw i sprzetu Urzedu Gminy Brody,

15)wykonywanie drobnych napraw sprzetu komputerowego Urzedu i koordynacja spraw w
zakresie wykonywania wiekszych remontdéw i usuwania awarii,

16)instalacja i wdrozenie oraz aktualizacja systeméw oraz oprogramowania na
stanowiskach, w tym pomoc i szkolenie uzytkownikéw w zakresie obstugi systemow i
programow komputerowych oraz sprzetu komputerowego, w tym wsparcie techniczne dla
uzytkownikdw w zakresie probleméw zwigzanych ze srodowiskiem teleinformatycznym,
17)opracowywanie projektéw dokumentow, instrukcji i regulaminéw w zakresie ochrony
danych osobowych, ich wdrazanie oraz monitorowanie prawidtowosci wykonywanych przez
pracownikéw czynnosci przetwarzania danych osobowych w systemach informatycznych
oraz ochrona sieci teleinformatycznych,



18)planowanie i wdrazanie zabezpieczen przed udostepnieniem i utratg danych osobowych
przetwarzanych w systemach informatycznych,

19)prowadzenie dokumentacji w zakresie ustalania uprawnien dostepu do danych,
20)identyfikowanie i analiza zagrozen oraz ryzyk zwigzanych ze srodowiskiem
teleinformatycznym oraz wykonywanie innych czynnosci wynikajacych z kontroli zarzadczej,
21)zgtaszanie i obstuga awarii oprogramowania komputerowego we wspétpracy z
zewnetrznymi dostawcami, wnioskowanie o wprowadzenie zmian w oprogramowaniu,
22)kontrolowanie i zabezpieczanie prawidtowosci przebiegu czynnosci serwisowych w
zainstalowanych systemach informatycznych,

23)kontakty z dostawcami telekomunikacyjnymi w zakresie dostarczania ustug telefonii
stacjonarnej, komérkowej i Internetu,

24)prowadzenie ewidencji systemow i programoéw uzytkowych oraz licencji,

25)wdrazanie i nadzér nad elektronicznym obiegiem dokumentow,

26)Wykonywanie innych zadan wynikajgcych z polecen i upowaznien.



