Pani Sylwia Klepadto
Stanowisko ds. rolnych, ochrony srodowiska i gospodarki nieruchomosciami w referacie
gospodarki komunalnej i mieszkaniowej w Urzedzie Gminy Brody (GN) tel. 68 3712155 w. 203

Zakres czynnosci

1) prowadzenie ewidencji mienia komunalnego, sporzgdzanie sprawozdan do GUS,

2) przygotowanie wnioskéw do Sadu Rejonowego w Zarach Wydziat Ksigg Wieczystych w
sprawach dotyczacych nieruchomosci stanowigcych wtasnos¢ Gminy Brody: m. in.
zaktadania dla nich ksigg wieczystych, ujawnienia prawa ich wtasnosci w ksiegach
wieczystych, dokonywanie sprostowan zapiséw w ksiegach wieczystych,

3) prowadzenie spraw dotyczgcych komunalizacji mienia,

4) prowadzenie catosci spraw zwigzanych z gospodarowaniem nieruchomosciami gminnymi tj.
oddawaniem w dzierzawe, uzyczenie, trwaty zarzad, w uzytkowanie wieczyste oraz zbycie
nieruchomosci stanowigcych wtasnos$¢ gminy — zgodnie z obowigzujgcymi przepisami (m.in.
przygotowanie niezbednej dokumentacji, wspotpraca z instytucjami zewnetrznymi,
przygotowanie protokotéw z postepowan itp.)

5) przygotowywanie projektéw uchwat Rady Gminy Brody w sprawach dotyczacych
nieruchomosci gminnych m.in: zasad gospodarowania nieruchomosciami, udzielania
bonifikat, przeznaczania nieruchomosci do zbycia itp.;

6) przygotowywanie projektéw Zarzadzen Wojta w sprawach dotyczacych nieruchomosci
gminnych m.in: sporzadzanie wykazéw nieruchomosci przeznaczonych do: zbycia, dzierzawy,
uzyczenia, ogtaszania postepowan przetargowych wraz z powotaniem komisji przetargowej;
okreslania stawek za dzierzawe nieruchomosci gminnych itp.

7) przygotowywanie projektéw Zarzadzen Wajta w sprawach dotyczgcych nieruchomosci, co
do ktérych gmina moze wykonac prawo pierwokupu,

8) przeprowadzenie wyboru wykonawcy ustug geodezyjnych oraz wycen nieruchomosci,
Swiadczonych na rzecz tut. Urzedu oraz przygotowanie zlecer na wykonanie konkretnych
ustug;

9) wspodtpraca z instytucjami zewnetrznymi w zakresie wykonywanych zadan,

10) prowadzenie spraw dotyczacych:

a) podziatéw nieruchomosci,
b) przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci

c) sporzadzanie aktualizacji optat rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego nieruchomosci,
d) rozgraniczen nieruchomosci.

11) prowadzenie spraw dotyczacych nadawania numeracji porzagdkowej nieruchomosciom,
potozonych w granicach administracyjnych Gminy Brody,

12) obstuga programéw dla potrzeb Urzedu,

13) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong zabytkdw, wspdtpraca w tym zakresie z Lubuskim
Wojewddzkim Konserwatorem Zabytkow,

14) prowadzenie catosci spraw zwigzanych z ustanawianiem oraz utrzymywaniem form ochrony
przyrody — zgodnie z ustawg o ochronie przyrody;



15) prowadzenie catosci spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na usuniecie drzew i
krzewdw z nieruchomosci - zgodnie z ustawg o ochronie przyrody,

16) prowadzenie catosci spraw zwigzanych z natozeniem administracyjnych kar pienieznych za
usuwanie drzew i krzewéw bez wymaganego zezwolenia - zgodnie z ustawg o ochronie
przyrody,

17) podawanie do publicznej wiadomosci informacji otrzymywanych od Powiatowego Lekarza
Weterynarii w zakresie spraw publicznych,

18) prowadzenie spraw dotyczacych szacowania szkdd wystepujacych w rolnictwie, powstatych
w wyniku wystgpienia klesk zywiotowych, wspétpraca w tym zakresie z Lubuskim Urzedem
Wojewddzkim;

19) prowadzenie spraw zwigzanych z przeprowadzeniem konkursu pn. ,,Na najbardziej
estetyczng posesje na terenie Gminy Brody”,

20) wydawanie uwarunkowan srodowiskowych inwestycji,

21) realizacji wnioskéw dot. udostepnienia informacji o Srodowisku lub informacji publicznej w
zakresie spraw wchodzacych w zakres obowigzkow.

22) Wykonywanie innych zadan wynikajgcych z polecen lub upowaznien,



