Pani Beata Jatocha
skarbnik gminy , kierownik referatu finansow

Zakres czynnosci

1. Skarbnik petni funkcje gtéwnego ksiegowego Gminy budzetu,

2. Skarbnik jest jednocze$nie Kierownikiem Referatu Finansow,

3. Do zadan Skarbnika nalezy w szczegdélnosci :

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

kontrola legalnosci dokumentédw finansowych dotyczacych realizacji budzetu,
kontrola wstepna operacji gospodarczych stanowigcych przedmiot ksiegowan,
biezgca kontrola funkcjonalna w zakresie powierzonych mu obowigzkéw,
sktadanie kontrasygnaty na dokumentach stwierdzajgcych dokonanie czynnosci
prawnych mogacych spowodowaé zobowigzania pieniezne Gminy i udzielania
upowaznien innym osobom do dokonywania kontrasygnaty oraz informowanie
Rady Gminy o odmowie kontrasygnaty, wzglednie sytuacji, ktéra takg odmowe
mogta spowodowag,

analiza realizacji budzetu i wystepowanie z wnioskami w sprawie zmian w
budzecie,

opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych dotyczacych rachunkowosci,
a w szczegolnosci: polityki rachunkowosci,

nadzor nad cafoksztattem spraw z zakresu rachunkowos$ci w Urzedzie i
jednostkach organizacyjnych Gminy,

prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i
zasadami, polegajgce zwitaszcza na biezacym i prawidtowym prowadzeniu
ksiegowosci oraz sporzadzaniu kalkulacji wynikowej kosztéw wykonywanych
zadan i sprawozdawczosci finansowe] i budzetowej w sposéb umozliwiajacy
terminowe przekazywanie rzetelnych informacji ekonomicznych, ewidencje
mienia bedacego w posiadaniu jednostki oraz terminowe i prawidtowe rozliczenie
0sO0b materialnie odpowiedzialnych za to mienie, prawidtowe i terminowe
dokonywanie rozliczen finansowych

przygotowanie projektéw uchwat Rady Gminy oraz zarzadzen Wdjta dotyczgcych

budzetu Gminy,



8) nadzorowanie i kontrola realizacji budzetu Gminy,

9) przygotowanie zatozen i plandw do projektu budzetu oraz przygotowanie
projektu budzetu Gminy,

10) przekazywanie komérkom organizacyjnym Urzedu i gminnym jednostkom
organizacyjnym wytycznych do opracowania niezbednych informacji zwigzanych z
projektem planu budzetowego

11) Prowadzenie gospodarki finansowej Gminy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
polegajgce zwtaszcza na :

a) wykonywaniu dyspozycji Srodkami pienieznymi zgodnie z przepisami
dotyczagcymi zasad wykonywania budzetu, gospodarki $rodkami
pozabudzetowymi i innymi bedgcymi w dyspozycji Wéijta,

b) zapewnieniu pod wzgledem finansowym prawidtowosci umow
zawieranych przez Gmine,

c) przestrzeganiu zasad rozliczen pienieznych i ochrony wartosci pienieznych,

d) zapewnieniu terminowego $ciggania naleznosci i dochodzenia roszczen
spornych oraz spfaty zobowigzan,

12) opracowywanie sprawozdan budzetowych i finansowych z wykonania budzetu i
ich analiz,

13) kontrola wydatkéw budzetu zgodnie z Ustawg o finansach publicznych, w
Urzedzie i gminnych jednostkach organizacyjnych.

14) Prowadzenie centralnego rejestru umow

15) Nadzdr nad realizacjg zadan zleconych.

16) wykonywanie innych zadan wynikajacych z polecen lub upowaznien.



